Anforderungen an ein Fahrtenbuch

Fahrtenbiicher dienen meist dazu, die Hohe des geldwer-
ten Vorteils, der sich aufgrund privater Fahrten mit dem
Dienstwagen oder Firmenwagen und fiir Fahrten zur Ar-
beitsstdtte ergibt, zu bestimmen. Oftmals soll aber auch
dokumentiert werden, dass kein geldwerter Vorteil er-
langt wird, weil das Fahrzeug ausschlieBlich beruflich
bzw. betrieblich genutzt wird. Wird das Fahrtenbuch vom
Finanzamt nicht anerkannt, wird der geldwerte Vorteil
regelmidBig pauschal nach der 1-%-Methode erfasst. Dies
ist oft unnétig teuer und kann mit einem ordnungsgemag
gefiihrten Fahrtenbuch vermieden werden.

Tipp: Die Fahrtenbuchmethode ist gegeniiber der 1-%-Regelung immer
dann vorteilhaft, wenn der Anteil der Privatfahrten oder die Gesamtfahr-
leistung des Fahrzeugs gering ist. Ebenso dann, wenn der Pkw bereits
abgeschrieben ist oder es sich um einen Gebrauchtwagen handelt. De-
tails zur Versteuerung des geldwerten Vorteils bei der Privatnutzung von
Firmenwagen werden ausfiihrlich im DWS-Merkblatt ,,Private Kfz-Nut-
zung*“ (Art-Nr. 634) dargestellt.

1. Strenge Anforderungen

Fahrtenbiicher werden von den Finanzamtern sehr genau
unter die Lupe genommen. Auch die Rechtsprechung be-
statigt immer wieder die strengen Anforderungen an
Fahrtenbiicher. Fahrtenbiicher miissen dem Finanzamt
auBerdem immer im Original vorgelegt werden. Am hdu-
figsten wird bemdngelt, dass die Angaben in den Fahr-
tenbiichern nicht schliissig sind oder die Anderung der

Daten im Nachhinein nicht ausgeschlossen werden kann.

Praxistipp: Steuerpflichtige, die ein Fahrtenbuch fiihren, sollten dies
mdglichst genau nach den Vorgaben der Finanzverwaltung tun. So kén-
nen spater Auseinandersetzungen mit dem Finanzamt um die Anerken-
nung des Fahrtenbuches vermieden werden.

2. Notwendige Angaben

Alle erforderlichen Angaben miissen sich grundsatzlich
aus dem Fahrtenbuch selbst entnehmen lassen.

Hinweis: Fahrtenbiicher, die hinsichtlich der Form und der notwendi-
gen Angaben den Anforderungen der Finanzverwaltung an ordnungsge-
maBe Fahrtenbiicher entsprechen, kénnen beim DWS-Verlag unter den
Artikelnummern 39 (kleines Format) und 39a (groBes Format) bezogen
werden.

a) Zwingende Angaben bei beruflichen oder betrieblichen
Fahrten

Im Fahrtenbuch miissen unbedingt die folgenden Anga-

ben enthalten sein:

« Datum der Fahrt

* Kilometerstand zu Beginn und am Ende jeder einzel-
nen Fahrt

* Reiseziel und Reisezweck (genaue Zieladresse mit
StraBe und Hausnummer erforderlich)

+ aufgesuchte Geschaftspartner in zeitlicher Reihenfol-
ge (vollstandiger Name des aufgesuchten Geschifts-
partners erforderlich)
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Mehrere Teilabschnitte einer einheitlichen beruflichen
Reise kdnnen miteinander zu einer zusammenfassen-
den Eintragung verbunden werden. Es geniigt dann die
Aufzeichnung des am Ende der gesamten Reise erreich-
ten Kfz-Gesamtkilometerstands. Dennoch miissen die
einzelnen Kunden oder Geschaftspartner in der zeitli-
chen Besuchsreihenfolge im Fahrtenbuch aufgefiihrt
werden, in der sie aufgesucht wurden.
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die berufliche Veranlassung der Fahrt ohnehin plausi-
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Fiir Taxifahrer reicht es aus, wenn fiir die ,,Fah
Pflichtgebiet“ der Kilometerstand zu Beginn ui
Ende des Tages angegeben wird. Fiir Fahrten a
des Pflichtgebietes muss das Reiseziel wieder
allen Pflichtangaben genau angegeben werder
rer kbnnen als Reisezweck beispielsweise ,Let
oder ,Fahrschulfahrten“ angeben. Bei Angehdi
er Berufe, die einer Schweigepflicht unterliege
beispielsweise Arzte, Rechtsanwilte oder Stev
reicht es aus, wenn im Fahrtenbuch die Angab
ten- oder Mandantenbesuch* als Reisezweck fi
ten wird. Die Namen und Adressen miissen dai
in einem getrennten Verzeichnis festgehalten \

b) Angaben bei Privatfahrten

Fiir private Fahrten sind lediglich die gefahre
meter zu vermerken.

) Angaben bei Fahrten zwischen Wohnung und e
Tatigkeitsstdtte bzw. Heimfahrten

Fir Fahrten zwischen Wohnung und der erste

keitsstdtte bzw. der Betriebsstitte und fiir He

im Rahmen einer doppelten Haushaltsfiihrung

ein kurzer Hinweis im Fahrtenbuch mit Kilom

standsangabe aus.

d) Angaben bei teils privaten und teils dienstlich
Wird der berufliche Einsatz des Fahrzeugs zug
eines privaten Zwecks unterbrochen, so stellt
Nutzungsdnderung dar, die im Fahrtenbuch d
gabe des bei Abschluss der beruflichen Fahrt
ten Kilometerstands zu dokumentieren ist.

3. Verwendung von Abkiirzungen

Abkiirzungen oder Zeichen diirfen verwendet v
Allerdings miissen sie aus sich heraus verstin
oder sich aus einer beigefiigten Aufstellung erl
Wichtig ist, dass sich die erforderlichen Angah



'm Fahrtenbuch selbst entnehmen lassen. Ein
if ergidnzende Unterlagen ist nur zuldssig,
seschlossene Charakter des Fahrtenbuchs da-
t beeintrichtigt wird und diese Unterlagen
it weiter ergdnzungsbediirftig sind. So diirfen
'en insbesondere fiir hdufiger aufgesuchte
Kunden oder regelmiBig wiederkehrende
ke verwendet werden. Werden regelm@Big
Kunden aufgesucht, ist es zuldssig Reiseziel,
k und aufgesuchten Geschdftspartner zusam-
t und vereinfacht aufzuzeichnen. So ist es
1d jeweils zu Beginn und Ende der Fahrt Da-
ilometerstand sowie die Nummer der aufge-
sschaftspartner einzutragen. Das Kundenver-
t dem Fahrtenbuch dann beizufiigen.

s Fahrtenbuches

inbuch muss in geschlossener Form, also in

s gebundenen Buches gefiihrt werden. Fiir die
e Anerkennung muss das Fahrtenbuch zudem
d in einem fortlaufenden Zusammenhang fiir
te Jahr (auBer bei Fahrzeugwechsel) gefiihrt
in. Im Optimalfall sollten die notwendigen
lirekt nach Fahrtende — am besten noch hin-
or — vorgenommen werden. Zu beachten ist
iesondere, dass die handschriftlichen Auf-

en im Fahrtenbuch allgemein lesbar sein

s geniigt nicht, wenn nur der Steuerpflichtige
eichnungen lesen kann. Fiir jedes Fahrzeug

\m ein separates Fahrtenbuch gefiihrt werden.

sntation von Anderungen

iche Korrekturen miissen kenntlich gemacht
‘ert werden oder ausgeschlossen sein. Ande-
Fahrtenbuch miissen so vorgenommen wer-
jede Anderung von bestimmten Zeilen und
yrt nachvollziehbar ist. Um ,Verschreiber®

i beim Eintrag in das Fahrtenbuch zu korri-
\lte die Zeile daher leserlich und mit nur ei-
1 durchgestrichen werden.

6. Anforderungen an elektronische Fahrtenbiicher

Im Ergebnis miissen sich aus dem elektronischen Fahr-
tenbuch die gleichen Erkenntnisse gewinnen lassen
wie aus einem manuell gefiihrten Fahrtenbuch. Das
heiRt, es miissen das Datum der Fahrt, die Fahrtziele,
die aufgesuchten Kunden und Geschaftspartner usw.
aufgezeichnet werden. Die Privatfahrten miissen zwar
nicht spezifiziert werden, ergeben sich aber zwangsldu-
fig aus der notwendigen fortlaufenden Fiihrung des
Fahrtenbuchs. Das bedeutet, dass das GPS-Modul auch
bei Privatfahrten eingeschaltet sein muss. Besonders
wichtig bei elektronischen Fahrtenbiichern: nachtragli-
che Einfiigungen oder Anderungen miissen ausge-
schlossen oder als solche erkennbar sein. Die eindeuti-
ge Kennzeichnung einer geénderten Eingabe sowohlin
der Anzeige des elektronischen Fahrtenbuchs am Bild-
schirm als auch in seinem Ausdruck ist unverzichtbare
Voraussetzung fiir die Anerkennung des elektronischen
Fahrtenbuchs. AuRerdem miissen die Daten des elekt-
ronischen Fahrtenbuchs bis zum Ablauf der Aufbewah-
rungsfrist unverdnderlich aufbewahrt und lesbar ge-
macht werden kénnen. Bei eventuellen Anderungen
muss die Anderungshistorie mit Anderungsdatum und
-daten und jeweils urspriinglichen Inhalt ersichtlich
sein. Selbstverstandlich darf auch die Anderungshisto-
rie nachtriglich nicht verdnderbar sein.

Eine Voraussetzung fiir die Anerkennung des Fahrten-
buchs ist es, dass dieses zeitnah gefiihrt werden muss:
Bei elektronischen bzw. GPS-gestiitzten Fahrtenbii-
chern erfolgt die Eintragung des Fahrtzwecks regelma-
Rig iiber ein Webportal bzw. zumindest am Computer
und somit nachtréglich. Dies ist zuldssig, wenn der
Fahrer den dienstlichen Fahrtanlass innerhalb eines
Zeitraums von bis zu sieben Kalendertagen nach Ab-
schluss der jeweiligen Fahrt eintrdgt und alle tbrigen
Angaben bereits automatisch aufgezeichnet wurden.
Man muss also nicht nach jeder dienstlichen Fahrt so-
fort zum Computer eilen. Welche Person die Eintra-
gung vorgenommen hat sowie der Zeitpunkt der nach-

traglichen Eintragung miissen auch im Webportal
dokumentiert sein.

7. Sonstige Voraussetzungen fiir die Anwendung der
Fahrtenbuchmethode
Um die Besteuerung des geldwerten Vorteils nach der
Fahrtenbuchmethode vorzunehmen, muss nicht nur ein
ordnungsgeméaRes Fahrtenbuch vorliegen. Zusatzlich
miissen samtliche Kosten fiir das betroffene Fahrzeug
in der Buchhaltung separat aufgezeichnet und durch
Belege nachgewiesen werden. Es empfiehlt sich, fiir
jeden Betriebs-Pkw ein Einzelsachkonto anzulegen und
zu fiihren, da es die Belegnachweispflicht erleichtert.
So konnen die Gesamtkosten je Betriebs-Pkw zutref-
fend ermittelt werden. Pflicht fiir die Anwendung der
Fahrtenbuchmethode ist dieses Einzelsachkonto jedoch
nicht.

8. Aufbewahrung von Fahrtenbiichern

Fahrtenbiicher sind so genannte Eigenbelege und zehn
Jahre lang aufzubewahren.
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